SO GD&DT QUANG NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PT DTNT TINH Péc lap -Tuw do - Hanh phic
S6:59/QD-DTNTT Ha Long, ngay 14 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

Thanh 1ip Ban kiém tra ndi by truong hoe nim hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG
TRUONG PHO THONG DAN TQC NQI TRU TINH QUANG NINH

Cdn cit Théng tw s6 04/2023/TT-BGDDT ngay 23/02/2023 cua B¢ Gido
duc&Dao tao ban hanh quy ché 16 chirc bg mdy va hoat dong cua truong Phé
thong dan toc noi tru Tinh;

Can cir Théng tu 32/2020/TT-BGDDT ban hanh diéu 1¢ truong THCS,
THPT va truong PT co nhiéu cap hoc;

Quyet dinh s6 245 7/0D- BGDDT ngay 23/08/2023 cua Bo Giao duc va
Dao tao vé viéc Ban hanh Ké hoach, nhiém vu, giai phdp trong tam nam hoc
2023-2024 cua nganh gido duc;

Cdn cik van ban s6 3899/ BGDDT- GDTrH ngay 03 thang 08 nam 2023
cua Bé Gido duc va Dao tao vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vu gido duc
trung hoc nam hoc 2023-2024;

Can cik cong van 2680/SGDD -TTr ngay 22/09/2021 cua So Gido duc va
Pao tao “ V/v hudng dén thuc hién cong tac kiém tra néi bé truong hoc”;

Cén cir ké hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc 2023-2024 cua truong
PTDT Ngi tru tinh Quang Ninh;
Xét ndng luc cong tdac cua can bg, gido vién, nhan vién.
QUYET PINH

Piéu 1. Thanh lap Ban kiém tra ndi bo truong PTDTNT Tinh Quéang Ninh
nam hoc 2023 - 2024 (c6 danh sach kem theo).

Piéu 2. Ban kiém noi bd cia tru’(mg ¢6 trach nhiém x4y dung ké hoach
thuc hién nhiém vu kiém tra, gidm sat cac hoat dong cta nha trudng; kiém tra
cac hoat dong cua can b, gido vién, nhan vién trong nha truong theo quy dinh
cua Ludt gido duc, Luat lao dong, Ludt vién churc, Piéu 1 nha trudng; Quy ché
td chure va nhitng quy dinh khac ¢ lién quan.

Diéu 3. Cac dong chi ¢6 tén tai diéu 1 va céc by phan lién quan chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tur ngay ki./.

Noi nhin

- Nhu Piéu 1;

- Cac BGH, TT;
- Luu: VT.







DANH SACH BAN KIEM TRA, GIAM SAT NOI BO TRUONG HQC
“NAM HOQC 2023 -2024
( Kem theo Quyét dinh so: 59/QD-DTNTT, ngay14/9/2023)

ST1 Ho va tén Chtrc vu - chuyén mon | Nhiém vu dugce giao Ghi
chu

| | Tran Van Soi HTr - KTCN Trudng ban

2 | Lé Thi Qué Ly P.HTr - Pialy Pho ban

3 | Ha Van Duan P.HTr - Pialy Ph6 Ban

4 | Pham Phuong Nhung Thu Ky HD - Vin Thu ky

5 | Nguyén Thi Minh Hai TT VP&GV- CN Té truong KTr
6 | Ha Thu Hoai TTCM - Toén Td Truong KTr
7 | P6 Minh Nguyét TTCM - Sur Td Truong KTr
8 | Tran Thi Van Anh TT QTDS - Néu an Té Truong KTr
9 | P6 Thi Thu Giang GV- Toan Uy vién

10 | Pham Thi Thu Thuy GV - Toan Uy vién

11 | Vii Thi Dung GV - Tin Uy vién

12 | ViiKim Anh GV -Ly Uy vién

13 | Nguyén Thi Huong Giang | GV - Hoa Uy vién

14 | Pham Hong Hoa GV - Héa Uy vién

15 | Nguyén Thi Hong Quynh | GV - Hoa Uy vién

16 | Nguyén Thi Loan GV- Sinh Uy vién

17 | Vii Thi Thu Giang GV - Vin Uy vién

18 | Pham Thj Tuyén GV - Vin Uy vién

19 | B4 Thi Hoai Trang GV - Dia Uy vién

20 | Nguyén Thi Ky GV - GDCD Uy vién

21 | Ha Hong Hug GV - Tiéng Anh Uy vién

22 | Nguyén Thi Hong Anh | GV- Tiéng Anh Uy vién

23 | Do Quy DPéi GV - Thé duc Uy vién

24 | Vii Ngoc Nga GV- GDQP, TD Uy vién

25 | Vii Thi Khuyén GV - Toan Uy vién

26 | Chu Ha Tinh K¢ toan Uy vién

27 | Nguyén Thi Hoai Thu VT - Thu qui Uy vién

28 | Hoang Thi Huong Ly Cap dudng Uy vién

29 | Nguyén Thi Toan GV- Vin Uy vién

30 | 6 Thi Dung Y té Uy vién

( Danh sdach nay ¢6 30 dong chi)

Chu y: Tuy tung ngi dung kiém tra, ban kiém tra ngi bé c6 thé moi thém GV ngoai DS
trén tham gia gidm dinh gio day cua GV cung CM.







PHAN CONG NHIEM VU CHO CAC THANH VIEN BAN KIEM TRA, GIAM SAT
( Kem theo Quyét dinh s6: 59/0P-DTNTT, ngayl4/9/2023 cua Truong PT DTNT Tinh)

Stt

Ho va tén

Chirc vu - chirc
trach

Noi dung cong viéc dugc phin cong

Tran Van Soi

HTr - Trudong
ban - Thac si

- Phu trach va diéu hanh chung toan b hoat dong ctia nha
truong. Chiu trach nhiém ca nhan truéc UBND tinh,
Giam dbc S& Gido duc va Dao tao va trude phap ludt ve
toan bd hoat dong cta nha truong;

- Truc tiép phu trach cac linh vuc cong tac:

1.1. Céng tac ké hoach, dinh huéng chién luoc.

1.2. Cong tac tu tuong chinh tri, gido duc dao duec.

1.3. Céng tac td chirc can bd, quan ly CB, GV, NV.

1.4. Cong tc thi dua - khen thuong, ky luat.

1.5. Cong tac quan ly tai chinh & co so vt chat

1.6. Cong tac chu nhiém 16p; Cong tac tuyén Sinh, Phbi
véi Doan TNCSHCM trong cong tac gido duc thanh nién
trong nha truong.

1.7. Cong tac NCKK/ SKKN/ cai tién; hoat dong trai
nghiém sang tao.

1.8. Cong tac dbi noi, dbi ngoai, xd hoi hoa gido duc.
1.9.La nguoi phat ngdn duy nhét va chiu trach nhiém ky
duyét cac thong tin cung cdp ra ngoai truong; la nguoi
tiép nhan va xir ly thong tin lién quan dén hoat dong cua
nha trudmg véi cac co quan thong tan, béo chi, cac doan
thanh tra, kiém tra;Chu tri cac cudc hop co quan, hop giao
ban,...

1.10. Thye hi¢n nhiém vu giang day theo quy dinh.
- Bién ché ¢ t6 Van phong - Gido vu; Sinh hoat chuyén
mon & to Tu nhién.

Lé Thi Qué
Ly

PHTr -
P.Truong ban -
Thac si

Gitp viéc cho Hiéu truong va chiu trach nhiém trude
Higu trudng va trudc phap luat vé nhitng cong viée duoc
Hiéu truong uy quyén va phan cong;

+ La ngudi duge uy quyén tha nhit cua Hi¢u truong
trong thoi gian Hi¢u truong di cdng tac vang.

Phu trdch va theo déi cdc cong viéc sau:

1.1. Cong tac chuyén moén vé : Xay dung ké hoach; t6
chirc day hoc theo chuong trinh quy dinh.(day hoc chinh
khoa, cong tac bdi dudng HS kha gioi, phu dao hoc sinh
yéu kém, huéng dan HS tu hoc). Cong tac gido duc dic
thu : Gilr gin ban sdc dan tdc.

1.2. Cong tac tuyén truyén, truyén thong, hoat dong vin
hoa, van ngh¢, TDTT trong nha truong .
1.3. Cong tac boi dudng CBGV, giam dinh GVG.

1.4. Cong tac thi dua khen thudng khéi CB, GV, NLD ( la
pho thuong true cua Hoi dong thi dua).

1.5.Cong tac lpem dinh chit lugng CLGD, danh gia
chuan HT, chuan GV hang nam.

1.6. Phbi hop véi td chitc Cong doan t6 chure tham gia céc




cudc thi do nha trudong va cap trén phét dong.

1.7. Thyc hién nhiém vu giang day theo quy dinh.
Bién ché va sinh hoat chuyén mén tai t6 Xa hoi.

1.8.Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Hiéu truong
phéan cong
Hiéu trudng 1y quyén:

- Kiém tra, ki phé duyét s6 diém cd nhan, s6 Goi
tén va ghi diém lop, s6 ghi dau bai cdc l16p hang tuan
hang thdng. ’

- Ki phé duyét ké hoach cong tac nam hoc cua
cd nhan thude linh vuc cong tdc dwoc giao phu trach.

Ha Vin Duén

PHTr -
P.Truéng ban -
Dai hoc

Giup viée cho Hiéu truong va chiu trach nhiém trude
Hiéu truong va trude phap luat vé nhitng cong viéc duge
Hiéu trudong uy quyén va phan cong;

+ La ngudi duoc ty quyén thir hai cia Hiéu trudng trong

thoi gian Hiéu truéng va ph6 Hiéu truong Lé Thi Qué Ly
di cong tac vang.

Phu trdach va theo doéi cdc cong viée sau:

1.1. Cong tac ndi tra (Quan ly ndi trd, cham soéc, nudi
dudng HS).

1.2. Cong tac phd bién, gido duc phap ludt ndi quy quy
dinh cho HS.

1.3. Cong tac kiém tra ndi bo trong nha truong.

1.4. Cong tac quan ly, sir dung, thiét bj CSVC trong nha
truong. Cong tac thur vién.

1.5. Cong tac lao dong san xuat, vé sinh méi truong. cong
tac y té, phong chdng bénh dich.

1.6. Céng tac ANTT, phong chéng chay nd. TNTT,
TNXH.

1.7. Thuc hign nhi¢m vu giang day theo quy dinh.

Bién ché tai t6 QT&DS va sinh hoat chuyén moén tai t6
Xa hoi.

1.8.Thuc hién cac nhiém vu khac khi duge Hiéu truong
phan cong

Nguyén Thi
Minh Hai

Té trudng td
VPGV - bH
SPKT

- Té chirc soan theo, in an cac mau BB, cung cép tai liéu
phuc vu cho cong tac kiém tra ndi bd.

- Truc tiép kiém tra, danh gia céc ndi dung cdng tac lién
quan dén CBGV,NV t6 VP- GV;

- Cong tac van thu, luu trit, cong tac thu vién, van phong.
- Thong ké cac hoat dong kiém tra theo thang va to chirc
lap ching tir thanh toan theo quy dinh ndi bo

- T chirc klem tra hd so cho CBGV, NV duoc kiém tra.
Cung céc té kiém tra hoan thién BB kiém tra ho so cho
CBGV,NV; Thu thip va luu hé so sau kiém tra.

- Tham gia KT, danh gia hoat dong ctia céc to nhém CM
theo KH.




Pham Thi
Phuong
Nhung

Thu ky -
Thac si Van

- Soan thao thong bao ndi dung kiém tra va két qua kiém |
tra hang thang theo KH.

- T6 chire kiém tra hd so hoat dong cta to nhém CM
duoc kiém tra hang thang. Cung TT cac t6 kiém tra hoan
thi¢n BB kiém tra hd so t6 nhém CM.

- Tryc tiép tham gia kiém tra hd so cua GV nhom Van;
Giam dinh céc git day cua GV Van.

Ha Thu Hoai

TT Tb Tu
nhién - Toan

- To chitc thuc hién céc ndi dung klem tra, danh gia cac
ndi dung lién quan dén CBGV, NV t6 tu nhién.

- Thue hién kiém tra, danh gia cac loai ho so chuyén mon
va hd so cha nhiém theo quy dinh, cua td tu nhién..

- Tham gia danh gia cac hoat dong trong nha truong.

- Thu thép tai liéu, hoan thién, luu hd so KT céc linh vuc
da kiém tra.

- Tham gia giam dinh cac gio day cua GV toan, du gior
RKN cho tit ci cac CBGV trong to.

- Thu thap tai lidu, hoan thién, luru ho so KT céc linh vuc
da kiém tra

Db Minh
Nguyét

TT Té Xa hoi
- S

=16 chure thuc hién cic ndi dung kiém tra, danh gia lién
quan dén CBGV, NV, thudc t6 Xa hdi.

- Thuc hién kiém tra, danh gia céc loai ho so chuyén mon
va hod so chil nhiém theo quy dinh, cua t6 x4 hoi.

- Tham gia danh gia cac hoat dong trong nha truong.

- Thu thép tai liéu, hoan thién, luu hé so KT céc linh vuc
da kiém tra.

- Tham gia giam dinh cac gio day cua GV Su, du gio
RKN cho tit ca cac CBGV trong to.

- Thu thép tai liéu, hoan thién, luu hd so KT cac linh vuc
d3 kiém tra.

Tran Thi Van
Anh

T4 trudng td
QT-BS

- T6 chire thyuc hién cac ni dung kiém tra, danh gia lién
quan dén CBGV, NV 6 QTrDS.

- Thu thap tai lidu, hoan thién, luu hd so KT céc linh vuc
clia tb QTrDS

- Truc tiép tham gia KT viéc thuc hién cac quy dinh vé ky
luat lao dong dbi voi nhan vién Bép.

- Tryc tiép tham gia KT viéc thuc hién cac quy dinh vé
ATTP

- Tham gia kiém tra cac ndi dung lién quan dén cong tac
cham nudi, KTX. bao vé ANTT v¢ sinh MT.

Hoang Thi
Huong Ly

Uy vién

- Tham gia kiém tra cac ndi dung vé VSATTP, thuc hién
nhiém vu cta nhan vién bép.

10

Nguyén Thi
Hong
Quynh

Bi thu doan -
Thac si Hoa

~Tham gia KT hd so va gidm dinh céc gio day ctia GV 10
tu nhién..

_ Kiém tra, danh gia, giam sat cac hoat dong cua Doan
Thanh nién va céc hoat dong cuia hoc sinh céc chi doan.

- Thu thép tai liéu, hoan thién, luu hd so KT céc linh vue
d3 kiém tra.

11

Vi Kim
Anh

Uy vién - Ly

- Tham gia KT ho so va giam dinh cac gio day cua GV to

tu nhién..
- Thu thép tai liéu, hoan thién, luu hd so KT céac linh vuc

da kiém tra.

12

Nguyén Thi

Ky

Uy Vién -
GDCD

- Tham gia KT ho so va giam dinh cac gio day cua GV to
x3 hoi.
- Tham gia KT, ddnh gid mot s6 hoat dong theo sur phan




cdng cua nha truong. i
- Thu thép tai li€u, hoan thién, Iuu hé so KT céc linh vuc
da kiém tra.

- Tham gia KT ho so va gidam dinh cac git day cia GV
nhém hoéa- sinh (moén Sinh)

Nguyén Thi Uy vién - - Tham gia KT, danh gia mot sé hoat déng theo su phan

13 ! A i N
Loan Sinh cong cua nha truong

- Thu thép tai liéu, hoan thién, luu hé so KT céc linh vuc

d3 kiém tra.

- Tham gia KT hd so va giam dinh cac gi¢o day cua GV
‘ 7 nhém Tiéng Anh.

14 Ha Hong Uy Vién - - Tham gia KT, d4nh gia mot s6 hoat dong theo su phén

Hué Anh vin cdng cua nha truong
- Thu thép tai liéu, hoan thién, luu hd so KT céc linh vuc
da kiém tra.
- Tham gla KT hd so va giam dinh cac gio day cua GV
. . nhém Tiéng Anh
Nguyén Thi Uy vién - - Tham gia KT, d4nh gid mot sb hoat dong theo su phan

15 X » . : % o
Hong Anh Anh vin cbng cua nha truomg. ‘

- Thu thép tai liéu, hoan thién, luu ho so KT céc linh vuc
d kiém tra.

16 | Pham Héng Uy vién - Héa | - Tham gia kiém tra cong tac quan ly khai thac, sur dung
Hoa thiét bi day hoc va cac phong hoc bd mén (Mon Hoéa)
Nguyén Thi - Tham gia KT hé so va giam dinh céc gior day cua GV

17 HtI'OTlg Uy vién - Hoéa nhém Héa - Sinh
Giang

. - Tham gia KT hé so va giam dinh cac git day cua GV

18 Do Thi Thu i Tk nhom Toan -Tin ’

Giang y Tham gia KT, danh gia mét s6 hoat dong theo su phan
cong cua nha truong.
Pham Thi Uy vién - Toan | Tham gia KT hd so va giam dinh cac gid day cua GV

19 Thu Thuy nhém Toan -Tin ’

Tham gia KT, danh gia mét s6 hoat dong theo su phan
cong cua nha trudng.
Vii Thi Uy vién - Toan | - Tham gia KT ho so va giam dinh cac g1 day cua GV

20 Khuyén nhom Toén

- Kiém tra, danh gia, giam sét céc hoat dong cia Doan
Thanh nién va céc hoat ddng cuia hoc sinh cac chi doan.
- Tham gia KT hd so va giam dinh cac gitr day ciia GV

71 Vi Thi ot Tii nhom Tin - Toan

Dung y - Tham gia kiém tra cong tac quan 1y khai théc, st dung
thiét bi day hoc va céc phong hoc by mon (Méon Tin).
- Tham gia KT ho so va giam dinh cac gio day cua GV
nhém TD - GDQP

22 | D5 Quy Péi | Uyvién-TD | - Tham gia kiém tra cong tac quan ly khai thac, sir dung

thiét bi day hoc va céc phong hoc b mon (Moén TD -

GDQP)

- Tham gia KT hd so va giam dinh cac gio day cua GV
Vi Ngoc ’ nhém TD - GDQP

23 Nos : Uy vién - - Tham gia kiém tra cong téc quan ly khai thac, stir dung

ga QPAN thiét bi day hoc va cac phong hoc bd mén mén TD —

GDQP.




- Tham gia KT ho so va giam dinh céc gid day cua GV

Vi Thi ny vién - Van | nhém Van.
24 Hu’omé - Tham gia KT, danh gia mot s6 hoat dong theo su phan
Giang cong cua nha trudong.
- Tham gia KT ho so va giam dinh céac gio day cia GV
25 Pha_lm Thi Uy vién - Vin kI N :
Tuyén - Tham gia KT, danh gia mdt so hoat dong theo sy phéan
cOng cua nha truong.
) - Tham gia KT ho so va giam dinh céac gio day cia GV
%6 Do Thi Hoai Uv vien - Pia nhom Dia '
Trang y : - Tham gia KT, danh gid mot so hoat dong theo su phin
cdng cua nha trudng.
- Tham gia kiém tra cac ndi dung lién quan dén cong tc
quan ly sir dung, mua sdm tai san cdng; thuc hién ché do
Ngb Ha Uy Vién - chfnh sach crho QBGV,}\IV, HS; Vi;éc hop dﬁng lao dt(f)ng,
27 | e . viéc mua ban, giao nhdn, thuc pham, VPP, hang hoa ra
Tinh K.Toéan ;
; vao co quan...
- Tham gia kiém tra cong tac thu chi, x4 hoi hoa gido duc
theo quy dinh.
- Tham gia kiém tra cdc noi dung lién quan dén cong tac
cham nudi, VSATTP, cong tac véan thu, thu vién.
M : - Tham gia kiém tra cc ndi dung lién quan dén cong tac
guyen Thi | . ., . 15 e e a iy N
28 Hoai Thu Uy vién- VT | quan ly st dung, mua sam tai san cong; thuc hién ché do
chinh sach cho CBGV,NV,HS; Viéc hop ddng lao dong,
viéc mua bén, giao nhén, thuc phém, VPP, hang hda ra
Va0 co quan.
. - Tham gia KT ho so va giam dinh cac gio day cia GV
Nguyén Thi | - .. .| nhém Van.
& Toan Uywifne- Viis | Tham gia KT, danh gia mot s6 hoat dong theo su phén
cdng cua nha trudng.
-Tham gia kiém tra cac ndi dung lién quan dén cong tac
_ cham nuéi, VSATTP, cong tac v¢ sinh phong ¢ cua hoc
30 Do Thi Uy vién - Y t4 sin‘h, C(")‘ng tac vé sinh phong &n, khu vuc bé nude. .. cia
Dung nha truong

- Tham gia KT, danh gia mot s6 hoat dong theo su phan
cong cua nha truong.




