SO GD&DT QUANG NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTNT TINH Poc 1ap - Tw do -Hanh phiic

S6: ATS/KH-DTNTT Ha Long, ngay 14 thang 09 ndm 2023

KE HOACH KIEM TRA NOI BQ TRUONG HQC
NAM HOC 2023 - 2024

Cin ctr Thong tu s6 01/2016/TT-BGDDT ngay 15/01/2006 cia Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh quy ché hoat dong cua truong Pho théng dén tde tri;

Cin cir cong van s6 3972/BGDDT TTr ngay 07/08/2023 cia B6 GDDT “ V/iv
huéng din thanh tra, kidm tra nam hoc déi véi gido duc mdm non, gido duc phd
thong va giao duc thuong xuyén”

Cin cir van ban huong dan sé 2350/SGDDT-GDPT ngay 28 thing 08 ndm
2023 cua S& Gido duc va Dao tao Quang Ninh “Vé viée hudng dan thuc hién nhiém
vu gido duc Trung hoc nam hoc 2023-20247;

Ciin ctr vin ban s6 2281/SGD PT-GDTrH ngay 31 thang 8 ndm 2020 “V/v to
chirc hoat dong t8/nhom chuyén mon tir nam hoc 2020-2021;

Can cur cOng van s6 2680/SGD&DPT-TTr ngay 22 thang 09 ndm 2021 cta SO
Gi4o duc va Pao tao Quang Ninh “V/v Hudng din thuc hién cong tac kiém tra noi
b trudng hoc™;

Cin ¢ Bdo cdo sb 77/BC-DTNTT ngay 30/5/2023 cua truong DTNT Tinh
tong két nam hoc 2022 -2023, phuong hudng, nhiém vu ndm hoc 2023-2024;

Truong PTDTNT Tinh xdy dung K& hoach kiém tra ndi bo nam hoc 2023-2024
cu thé nhu sau:

. MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich:

- Dénh gi4 dung thyc trang, xéc dinh 1o wu diém, khuyét diém dé kip thoi dong
vién, nhic nho, xir 1y, khic phuc;

- Gilp can b, gido vién, nhan vién ting cuong hoat dong tu kiém tra, tu boi
dudng trong thyc hién nhiém vu dugc giao;

- Bién qua trinh KTNB thanh qué trinh tu kiém tra thuc hién quy dinh vé
chuyén mon nghiép vu dé tu danh gia, rat kinh nghiém trong thyc thi nhiém vu;
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- Ting cuong cong tac quan ly cac hoat dong gido duc, néng cao chét luong
gido duc trong co s& gido duc, gop phan thuc hién tot myc tiéu dbi moi cin ban toan
dién gido duc, dao tao,

- Cong tac kiém tra ndi bo nhim giup Hiéu trudng tim ra nhing bién phip dén
dbe, gitip do va diéu chinh dbi tugng kiém tra; gop phan hoan thién, cting ¢b va phat
trién nha truong.

2. Yéu ciu:

- Co & gido duc thanh 14p hodc kién toan Ban KTNB ctia don vi dé thuc hién
nhiém vu KTNT theo quy dinh:

- Ban KTNB ctia don vi phai thuong xuyén theo ddi, xem xét, theo doi, danh
gia toan bd céc hoat dong gido duc trong pham vi ndi bo don vi trén co s& kiém tra,
dbi chiéu véi quy dinh tai cac van ban quy pham phap luat vé gido duc va cdc vin
ban lién quan cua co quan ¢ thdm quyén;

- Néi dung kiém tra phai phi hop véi nhiém vu da dugc phan cong cho tap the,
cac nhén, gin véi yéu cAu danh gia can bo quan 1y, gido vién theo chuan nghé nghiép
va cdc viin ban quy phap phap luat khac c6 lién quan;

- Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc dugc thuc hién trén nguyén tic: Thu
trudng vira la chu thé kiém tra (Kiém tra cép dudi theo chirc ndng nhiém vu quan ly
nha nude vé gido duc) vira la d6i tuong kiém tra (Cong khai cac hoat dong, thong tin
quan ly);

- Céng tac KTNB tai don vi phai duge thuc hién thuong xuyén, dot xuét khi can
thiét nhdm kip thoi tham muu tu van va gitip don vi thue hién dang va higu qua trong
viéc trién khai thuc hién nhiém vu.

- Tét ca céc ndi dung kiém tra ndi by déu duge 1ap bién ban, c6 chit ky cua
ngudi kiém tra va dbi tuong dugc kiém tra. Hd so sd sach vé cong tac kiém tra dugc
bao quan, luu gi can than theo qui dinh cua diéu 18, qui ché.

1. NOI DUNG CAC HOAT PONG KIEM TRA

1. Kiém tra cong tic quan ly cia Lanh dao don vi.

- Viéc ban hanh cac van ban quan ly ndi bo va phd bién phép luat;

- Viéc xay dung bd méy té chirc nha trudng

- Viéc thyc hién cac quy dinh vé cong khai trong linh vure gido duc;

- Cong tac kiém tra ndi bo va viéc thuc hién cac quy dinh vé to churc va hoat
dong theo Diéu 1¢, Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia nha trudng:

- Viéc thue hién quy ché chuyén mén, thuc hién néi dung, phuong phap gido
duc, viéc quan ly sur dung sach gido khoa, tai li¢u gido duc, thiét bi day hoc;

- Thuc hién quy ché tuyén sinh, quan ly va gido duc nguoi hoc va thue hién
ché do6 chinh sach d6i nguoi hoc;
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- Céng tac quy hoach, sir dung, dao tao bdi dudng; thuc hién dén chu trong
nha truong;

- Cong tac danh gi va thuc hién ché do, chinh sach doi can bd, gido vién,
nhan vién, nguoi lao dong;

- Cong tac xa hoi hoa gido duc; quan ly day thém hoc thém, cac diéu kién bao
dam chat luong gido duc;

- Xay dung va thuc hi¢n viéc ning cép ha ting cong nghé thong tin, dudng
truyén, chit trong, khai théc, sir dung dé phat huy hiéu qua cdc phuong tién, thiét bi
da duoc du tu trong viée b chire day hoc truc tuyén va truc tiép, to chuc tap huén dé
nang cao chat luong giang day truc tuyén, k¥ nang st dung cong nghé thong tin cho
doi ngii gido vién, trién khai cac giai phap hé trg hoc sinh trong thoi gian hoc tryc
tuyén, timg budc thuc hién chuyén déi s6.

2. Kiém tra nhiém vu cia gido vién: Kiém tra hoat dong su pham cia 100%
giao vién trong nha trudng: theo cdc nji dung sau:

A -V& phém chét chinh trj, dao duc, 16i séng, y thirc td chirc ky luat.

+ Nhén thirc tu tudng chinh tri, chap hanh chinh sach phép luat cua nha nudc
va viéc chdp hanh quy ché ciia nganh va don vi dé ra.

+ Pao dire, nhén cach, 16i séng, sy tin nhiém trong ddng nghiép va hoc sinh.

+ Tinh thn doan két, quan hé trong dong nghiép, thai d phuc vu nhan dan va
hoc sinh

B - Viéc thuc hién Quy ché chuyén mén theo hudng déi moi.

+ Hé so gido vién theo quy dinh diéu 1¢ Trudng hoc:

+ Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc, viéc thyuc hién quy
dinh vé day thém, hoc thém;

+ Viéc doi mai phuong phdp day hoc theo dinh hudng phat trién ning luc,
phim chat hoc sinh gin véi dic thu mén hoc, hoc sinh, gén véi da dang hoa viée t6
chtrc céc cac hoat dong trén 16p va dinh hudng hoat dong cho ngudi hoc; viée doi
moi kiém tra danh gia theo huéng danh gia nang luc ngudi hoc, bam sat dinh hudong
déi méi cac ky thi do B, S& t6 chur;

+ Viéc str dung thi nghiém, thyc hanh, thiét bi day hoc;

+ Viéc tham gia sinh hoat td, nhom chuyén mén, viéc ty hoc, tu bdi dudng dé
ning cao trinh d6 chinh tri, chuyén mén, nghiép vu;

+ Viéc giang day cua gido vién thong qua dy gio: Du gio t6i da 3 tiét néu dy 2
tiét khong xép cung loai thi du gio tha 3.

+ Két qua giang day va gido duc hoc sinh: Diém kiém tra hodc két qua danh
gia mon hoc cua hoc sinh tur ddu nim dén thoi diém kiém tra; kiém tra viéc khao sat
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chat luong; so sanh két qua hoc sinh do gido vién giang day véi cac 16p khac trong
trudmg (cé tinh dén déc thit ciia déi twong day hoc).

+ Thue hién nhiém vu khic duge giao: Cong tac chu nhiém, cong tac kiém
nhiém, tham gia cdc cudc van dong phong trao.

3 - Kiém tra viéc thyc hién nhiém vu dwgc giao cia nhin vién, nguoi lao
dong.

a - Pham chét, dao duc, 16i séng ctia nhan vién, ngudi lao dong.

+ Nhan thue tu tudong chinh tri, chip hanh chinh sach phap ludt ctia nha nudéc
va viéc chép hanh quy ché ctia nganh va don vi dé ra.

+ Pao dirc, nhén cach, 16 séng, sur tin nhiém trong dong nghiép va hoc sinh.

+ Tinh thin doan két, quan hé trong ddng nghiép, thai d6 phuc vu nhan dén va
hoc sinh

b- Két qua thuc hi¢n cua nhan vién:

+ Kiém tra viéc xay dung k& hoach hoat dong va thuc hién ké hoach;

+ Ho so s6 sach lién quan cong viée dugc giao (Cong tac van thu, hanh chinh,
gido vu, ké todn, y té, thu vién, co s& vat chat, cong nghé thong tin....)

+ Két qua cong tac: Ngay giv cong, chit lugng cong viée, két qua cong viéc,

Két qua thuc hién ky luat ngudi lao dong.

+ Thuc hién quy dinh ndi quy nha truong;

+ Thuc hién quy dinh vé k¥ thudt nghiép vu trong lao dong (Bao ho lao dong,
cong tic ATLD, quy trinh k¥ thuat nghiép vu trong thuc thi nhiém vu theo quy dinh
g vai vi tri viée lam).

Viéc kiém tra phai thuc hién trén co s& bién ban kiém tra va co chit ky cua
nguoi kiém tra va ngudi dugc kiém tra, T truong, bdo céo va luu tai nha truong.

4. Kiém tra hoat dong ciia to, nhém chuyén mén
- Kiém tra cong tac quan ly cua T6 truong, nhom trudng:

+ Kiém tra hd so sé sach qui dinh cta to, nhém chuyén mén.

- Kiém tra viéc xay dung, thuc hién ké hoach cua to, nhom, ké hoach day hoc
timg b moén (Puge HT phé duyét) ndi dung ké hoach theo huéng dan cua Bo, So
GDPDT theo dic thu cua t6, nhém chuyén mén va phai dam béo tinh lién thong, cu
thé vé tién trinh thyuc hién, ngudi thue hién. (H6 so gdm Ké hoach, nghi quyét, bién
ban, céc chuyén dé bdi dudng, sing kién kinh nghiém. ..

- Kiém tra chit lugng giang day cta t nhém chuyén mén (Thuc hién chuong
trinh, chuin bi bai giang, chét luong giang day, viéc dbi mdi phuong phap giang day,



5

viée sur dung phuong tién, thiét bi dé dung day hoc, viéc kiém tra danh gia hoc sinh,
tac dung, uy tin cua t6, nhom chuyén mon trong trudng;

- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén (Soan bai, chdm bai, dy gio, giang
mau, hop td, nhom....)

- Kiém tra k& hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu;

- Kiém tra cong tic quan ly day bu, day thay, cong tdc quan ly chuyén mon,
viéc thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém, kiém tra chi dao phong trao hoc tap
cua hoc sinh (Phu dao, ngoai khoa, thyc hanh, bdi dudng hoc sinh gioi)

5. Kiém tra hoat dong hoc tip va rén luyén ciia hoc sinh

- Kiém tra viéc t6 chuc 16p hoc: nhiém vu cua hoc sinh dugc quy dinh trong
Diéu 1€ nha truong;

- Kiém tra viéc thuc hién theo ndi quy, quy dinh cua nha truong, lop va cac t6
chire trong nha trudng.

- Kiém tra viéc tu rén luyén cta hoc sinh thong qua hoat dong tap thé, qua hoat
dong ngoal gi®r 1én 16p, hoat dong trai nghiém sang tao, hoat dong Poan, cac hdi thi;

- Kiém tra vé trang phuc khi & truong, né nép hoc tap sach va, va d6 dung hoc
tap;

6. Kiém tra theo cic chuyén dé

a- Kiém tra co s vat chat k¥ thuat

- Phong hoc, phong lam viéc, phong chirc nidng, ban ghé, trang thiét bi d6 dung
day hoc, san choi, bai tip, khu vé sinh, khu dé xe, khu vuc ban tra, (du, thiéu, quy
cach, chat luong, bao quan, hi¢u qua)

- Dién tich khuén vién dt so voi chuan quy dinh, quy hoach va thu tuc phap ly
vé quyén st dung dat

- Canh quan truong hoc (cong trudng, tudng rao, cdy xanh, khuén vién, vé sinh,
moi trudmg hoc duong, mdi truong su pham);

- Ngan sach cho hoat dong giang day, giédo duc.;

b- Kiém tra thuc hién ké hoach gido duc

- Thue hién chi tiéu, sé lugng hoc sinh timg 16p, khéi 16p va toan truong

- Thuec hién ké hoach phé cap gido duc duge giao; ti 1¢ hoc sinh bo hoc,

[uu ban;

- Thuc hién quy ché tuyén sinh; hiéu qua gido duc ctia nha trudng;

- Thuc hién quy ché mo truomg, 16p ngoai cong lap ...

¢- Hoat dong va chat luong giang day. hoc tép cac bo mon van hoa;

- Chét luong giang day cua gido vién qua du gio tham 16p, phong trao d6i méi
phuong phap day hoc, viéc su dung thiét bi, @6 dung day hoc va tu lam dd dung day
hoc cua gido vién;

- Thue hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc cac b mon vin hod;
két qua hoc tap cua hoc sinh (thong qua bai kiém tra, diém tong két hoc ky, tdng két
nam, két qua hoc sinh luu ban, 1én 16p, hoc sinh gioi;
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d-Thuc hién gido duc dao dirc cho hoc sinh, chaim séc nu6i dudng, cong tac
chtl nhiém, hoat ddng ngoai gits 1én 16p, cong tac doan, hoat dong xa hoi.

- Thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc dao durc trong va ngoai
gio [én 16p.

- Hoat dong cua cac doan thé, hoat dong cua gido vién chu nhiém

- Viéc két hop gifia gia dinh, nha truong va xa hoi trong viéc gido duc dao dirc
hoc sinh, huy déng ngudn luc xay dung méi truomg gido duc.

- Két qua gido duc dao dirc hoc sinh. S6 hoc sinh bi ky ludt, s6 hoc sinh ca
biét, xép loai dao dic.

e- Kiém tra cong tac khiéu nai t6 cdo, phong chéng tham nhiing

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cdo: Kiém tra hé so tiép cong
dan, s6 theo doi don thu KN-TC, bé tri dia diém tiép cong dan

- Cong tac phong chdng tham nhiing: Kiém tra viéc xdy dung ké hoach thuc
hién luat Phong chdng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi cua don vi,
viéc xdy dung cac quy ché ctia don vi theo yéu ciu ctia cong tic phong chong tham
nhting.

g- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu trong trudomg hoc

- Viéc quan triét trién khai: Tiép nhan van ban, té chirc quén trigt, tuyén
truyén, cong tac chi dao, xay dung ké hoach, quy ché, phan cong nhiém vy, s6 sach
cap nhat. cong tac phbi hop.

- Trach nhiém cta ngudi ding dau don vi: Thuc hién dan chu trong quan ly va
diéu hanh, trong phén céng nhiém vu cho can bg, gido vién va nguoi lao dong, to
chirc cac cudc hop

- Trach nhiém cua cac doan thé trong don vi dbi viéc thuc hién dan chu, viéc
dénh gié dinh ky, so két tong két, ché dd béo céo.

h- Kiém tra viéc thuc hién cong khai

- Cong khai chét lugng gido duc

- Cong khai cac didu kién co s vat chét trang thiét bi phuc vu day hoc va doi
ngu

- Cong khai vé thu chi tai chinh. (N6i dung nay chi kiém tra khi phét hién c6 cdc
van dé phat sinh can xem xét)

k- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh dam bao an toan, an ninh, truong hoc,
cong tac phong chéng bénh dich Covd -19, phong chong thién tai, bao 1.

- Kiém tra cong tac tuyén truyén qua céc hoat dong trong don vi (Chao co,
sinh hoat 16p, hoat dong ngoai gid 1én 16p) ' ‘

- Kiém tra hé théng phong hoc, phong hoc chic nang, hé thong bep an, ban
r, nuoc ubng, nha vé sinh, cay xanh, vuon truong, phuong tién, trang thiet bi do
dung day hoc, hé théng phong chdy chira chay, vé sinh phong d}(‘l’lj ‘ _

“Kich ban tmg pho vi dich Covid - 19 trong day hoc, k& hoach phong dich

Covid-!9, phong chéng thién tai, an ninh truong hoc.
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3. Kiém tra cong tac Doan thé, cong tic xa hoi hoa GD, thwe hién cac
phong trao thi dua va viéc thuc hién cac ké hoach gido duc dac thu trong nha
truong.

_ Kidm tra ho so quan ly va td chirc cac hoat dong cha cac to chirc doan thé
trong nha trudng theo quy dinh.

- Kiém tra hd so quan ly cong tac xa hoi hoa gido duc, hoat dong cua hoi cha
me HS truong.

- Kiém tra viéc trién khai va t& chire cac cudc van dong va phong trao thi dua
trong ndm hoc.

- Kiém tra vigc trién khai va td chue cac ké hoach giao duc dac thu trong nha
truomg nhu:

+ Kiém tra HO so cong tac chi nhiém va cong tac gido duc chinh tri tu tuong,
phap luat.

+Kiém tra héd so cong tac HSNT, hoat dong NGLL, GDHN, NPT.

4+ Kidm tra hd so cong tac ANTT, PCCN va céc tai nan Khac.

(Cac ndi dung nay chi Kidm tra khi phat hién co vAn d& phat sinh can xem X¢t,
diéu chinh);

4. Kiém tra hoat dong day thém, hoc thém trong nha truwong:

r

( Noi dung nay chi kiém tra khi pht hién c6 van d& phat sinh cin xem Xét, diéu
chinh);

5. Kiém tra cong tac Kkhio thi, cic ky thi trong nam hoc

( C6 thé khong kidm tra, néu co ban dung quy wrinh, khong c6 dé nghi):

- Tang cudng cong tac kidm tra cac ky thi, xét 1én 1op, tuyén sinh dAu cap dé
dam bao khach quan, cong bing, chinh xéc theo tinh thin Chi thi sb 33/2006/CT-TTg
ngay 08/9/2006 ctia Thu tuong Chinh phu.

- Kidm tra cac hoat dong ra d&, coi, chim diém cla gido vién trong qué trinh
day hoc, kiém tra hoc kY, thi cir duoc tb chire trong nha truong.

- Tang cudng cong tac kiém tra viéc hoan thanh chuong trinh, dédnh gid xép
logi hoc sinh cubi ky, cudi nam. Phét hién va xu Iy nghiém nhimg truong hop quan ly
long 1é0, ¢t xén chuong trinh, giao vién tu ¥ stra chira diém lam thay dbi xép loai
hoc tip cua hoc sinh.

6. Kiém tra cic hoat dong phuc vu cong tac day va hoc cia Thu vién,
phong hoc bd mon, cong tac si dung thiét bi thi nghiém.

+ KT cong tac lap KH phuc vu thu vién, phong hoc bd mon, KH st dung
TBDH.

+ KT cong tac bao quan vé sinh, sép xép b tri, phuc vu tai thu vién, cac phong
hoc b mon....
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+ Kiém tra viée sir dung CSVC, TBDH tai thu vién va cac phong hoc, phong
hoc bé mén.
+ Kiém tra lap hoé so, hwu triy céc loai ho so lién quan cua nhén vién thu vién,
nhan vién thiét bj.
*+ Kiém tra cong tac kiém ke, thanh ly, mua sim thiét bj, sach bdo, vit liéu thuc
hanh TN héng nim cia thy vién va céc phong hoc b6 mén theo quy dinh.
7. Kiém tra cong tic hanh chinh, vin phong, vin thur:
+Kiém tra viée chuyén, Iuu triy cong van di, céng van dén,
+Kiém tra viéc quan Iy va sty dung con d4u.
+ Ki€m tra viéc quan ly cdc ho so, s8 sach hanh chinh, gido vy (sb ding bo, s6
goi tén ghi diém, s ghi dau bai, sé bao giang, hoc ba, s quédn Iy cap phat vin bing,
ching chi, sé theo dai pho cap gido duc, sé nghi quyét cua nha truong, sé khen
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thudng, ky luat hoc sinh, s6 luu trir cac van ban, céng vin va cac loai ho so s6 sich

8. Kiém tra cong tic noi tra, chim nupj HS:

- Kiém tra co s¢ vat chat phuc vu néi tru, cong tic dam bao ANTT, VS khu
KTX va khuén vién truong hoc ;

- Kiém tra viéc thuc hién dam béo vé sinh, an toan thuc pham, giao nhan thuc
pham, lwu m3u thic 4n.

- Kiém tra hoat déng ciia bo phén nudi dudng, chim séc.

- Kiém tra két qua nuéi dudng, chdm séc hoc sinh.

- Kiém tra hd so va két qua thuc hién cong téc y t€ hoc dudng,

(Kiém tra thong qua viée kiém tra hoat dong cta té QTrDS, kiém tra viéc thuc
thi nhiém vy ctia CB, NV thudc Iinh vuc nay)

9. Kiém tra viéc thue hién ché d chinh sdch cho CBGY, HS va céng tic
cong khai, din chi trong nha trudong. ,

+ Giam sét viéc thuc hién ché dd chinh sach cho CBGV, NV chi yéu thong
qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan va cac t6 chirc doan thé. C6 thé td churc
kiém tra mot ndm 1 1an theo timg ndi dung hodc kiém tra khi c6 dé nghi, kién nghi.~

+ T6 chirc kiém tra viéc thuc hién ché d6 chinh sach cho HS theo huéng din
tai Thong tu S6 109/2009/TTLT/BTC-BGDDT ra ngay 29 thang 05 nam 2009.

+ Kiém tra viéc thuc hién cac noi dung cong khai trong nha trudng theo huéng

: : ; am 2017.
dan tai Thong tu: S6 36/2017/TT-BGDDT ra ngay ?8 Athar;gﬂ 12ér;%$quy e
| Kidm tra viéc xay dung, thuc hién quy che dan chu va e
+ Kiem : ’ .
5i bd trong nha trudng. o - |
e Kidm tra hd so hoi nghi CBVC - NLD
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+ Kiém tra cong tac tiép dan, giai quyét khiéu nai t6 céo trong nha trudong (néu
co)

10. Kiém tra cong tic quan ly tai chinh, CSVC trong nha truong.

- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé quyét toan thu, chi ctia don vi; viéc
quan 1y st dung cac khoan vén bing tién; Kiém tra viéc chip hanh céc ché do,
nguyén tic tai chinh ké toan; cong tac cong khai tai chinh theo quy dinh.

- Kiém tra viéc quan ly va st dung tién mat.

- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé thu, chi déng gép ctia cha me HS va
HS theo quy dinh.

- Kiém tra hd so quan ly CSVC, kho tang, thiét bi dung chung; cong tac bao
quan, khai thac sir dung CSVC; Cong tac kiém k&, thanh ly, stra chita, mua sim bo
sung hang nam..

(Noi dung nay chi kiém tra khi phat hién c6 cac van dé phat sinh cdn xem xét)

I11. QUY TRINH THU'C HIEN KIEM TRA NOI BQ

1. Xéy dung ké hoach kiém tra ndi bo

Xay dung ké hoach:Kiém tra noi bd:Cin cir vao Diéu 18 trudng hoc, quy ché
hoat dong va céc van ban huéng dan cua S& va tinh hinh thuce té nha truong.

a- Thong bso QP va ndi dung kiém tra:

- Céc noi dung KT theo ké hoach ( dugc thong bao cong khai tir dau nam hoc)
va dugce tién hanh theo lich cong tac thang, tudn ctia nha truong.

- Luc luong kiém tra ndi bd truong hoc la nhimg CBGV trong Ban kiém tra
gido vién do Hiéu truong nha trudng quyét dinh theo bién ché cua mdi nam hoc.
Thanh phén cta ban kiém tra 1a thanh vién Ban Giam hiéu, nhimg can b T6 chuyén
mon, gido vién gioi, gido vién cd nang luc, uy tin trong nha trudng..

- Cac noi dung kiém tra dot xudt s& c6 QD va Théng béo riéng.

b - Nhi¢m vu ciia dbi twong duoc kiém tra:

+ Viét ban ty kiém diém, tu danh gia xép loai phdm chét dao dirc nghé nghiép
va két qua thyc hién nhiém vu duge giao, ndp cho td kiém tra.

+ Lay y kién nhan xét dénh gid ctia t6 nhom CM, ngudi quan Iy truc tiép va
xac nhéan cua Hiéu truong.

+ Cung cép tai liéu lién quan phuc vu cho cong tac kiém tra va thuc hién cac
yéu cdu vé quy trinh k¥ thuat, thuc hanh CMNV do doan kiém tra yéu cau (néu co).

c- Nhiém vu ciia nguoi kiém tra:

+ Nghién ctru céc tai lidu, bao cdo lién quan dén déi tuong kiém tra.

* Thyc hi¢n céc hoat dgng va bién phép kiém tra (kiém tra hd so quan ly, hd
so chuyén mén; quan sét thuc té quy trinh lam viée thuc thi nhiém vy, dy gio thim
16p, xét chat lugng hiéu qua thue hién nhiém vu duge giao, danh gid két qua CMNV,
két qua cong tac khac... Thoi gian thuc hién cac hoat dong kiém tra khong qua 1 tudn
lam viéc.
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+ Thuc hién viéc trao dbi, théng nhat véi doi tuong kiém tra: Nhitng nhén xét
danh gia so bff), nhimg wu, nhuoce diém; két qua xép loai; Lam cong tac tu vén, dinh
huéng thic day phat trién; dua ra khuyén nghi dé nghi voi ca nhan va tip thé ¢6 lién
quan.

+ Lap bién ban: Lap bién ban kiém tra, thong qua t kiém tra, gui cho doi
tuong duge kiém tra, luu & cac TS cong tac, TO chuyén mén va hd so luu ctia nha
truong.

+ Thu thap lwu hd so va bio cdo két qua kiém tra: Sau mdi ndi dung kiém tra
phai c6 bao céo guri Trudng ban ky duyét; Thoi gian ndp bao cao sau thoi gian kiém
tra t6i da 15 ngay; Tét ca hd so kiém tra, céc van ban, gidy to ¢6 lién quan dén cong
tac kiém tra phai dugc luu trir tai by phén van thu, luru trit nha trudng.

d- Déanh gid, xép loai sau kiém tra, bdo cdo:

- Sau kiém tra cAc ndi dung trén, ngoai viéc nhdn xét, danh gia uu diém, nhuoc
diém mét céch k¥ ludng, dua ra céc kién nghi, dé xuat cac ni dung cho d6i tuong
kiém tra phai thyuc hién, kiém tra vién xép loai muc dd hoan thanh cac ndi dung theo
4 mitc: T6t, Khd, Trung binh, chira dat. Bdo cdo két qua

- B4o c4o két qua vé Hiéu trudng nha truong;

Cén van dung cac van ban vé danh gia, xép loai sau dé danh gia:

a) Cong van 6 2248/SGDDT - GDTrH ngay 28/09/2015 cua S¢ Gido duc va
Dao tao vé viéc dénh gia va xép loai gior day ¢ bac trung hoc pho thong va cong van
2197/SGDDT- GDTrH ngay 24 thang 8 nam 2020 cua So Gido duc va Pao tao “ V/v
hudng dan xay dung ké hoach gido duc nha truong theo dinh hudng phat trién pham
chat va nang luc hoc sinh tir ndm hoc 2020-20217, céng van s6 3899/BGDDT-
GDTrH ngay 03/08/2023 cua Bo Giao duc va Pao tao vé viéc hudng dan thuc hién
nhiém vu gido duc trung hoc nam hoc 2023-2024, Quyét dinh 2346/QD-UBND ngay
11/8/2023 ciia Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh vé viéc ban hanh ké hoach thoi
gian niam hoc 2023-2024 cua gido duc mam non, giao duc pho théng va gido duc
thuong xuyén trén dia ban tinh.

b) Cong vdn sé 430/BGDPT-NGCBQLGD ngay 26/01/2010 cua Bo Gido duc
va Pao tao vé viéc danh gia, xép loai Hiéu trudng truong trung hoc theo Thong tu s6
29/2009/TT-BGDDT ngay 22/10/2009 vé viéc ban hanh quy dinh chuan Hiéu trudng
truomg trung hoc co s, trung hoc phé thong.

¢) Cong van sé 660/BGDDT-NGCBQLGD ngay 09/02/2010 cua B Giao duc
va Pao tao vé viéc danh gid, xép loai gido vién trung hoc theo Thong tu s0
30/2009/TT-BGDDT ngay 22/10/2009 v& vide ban hanh quy dinh chuan nghé nghiép
gi4o vién trung hoc co s, gido vién trung hoc pho thong. e e wrirlln

d) Nghi dinh s6 56/2015/ND ~CP ngay 09 thang 06 nim 2015 vé danh gia xep
loai cdn b, cong chure, vién chuc.

g) Quy ché danh gia cong chirc
"CCB eiia Gidm déc s¢ GDDT Quang Ninh ngay
hieémg dan hién hanh khac).

hang nam. (nhu hudng dén s61023/SGDDT-
2] thang 05 nam 2015 va cac
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2/ Phéan cong nhiém vu:
2.1. Ban kiém tra ctia nha truong do Hiéu trudng ky quyét dinh thanh lap va
chiu trach nhiém tién hanh viéc kiém tra theo ké hoach.

- Hiéu truong: Trudng ban
- Céc P. Hiéu truong: Phé truong ban;
- Thanh vién: TT, TP, can bo gido vién, nhan vién

2.2. Phan cong phu trach cac mang cua cong tac kiém tra ndi bo trong trudng
hoc: (dwgc phan cong cu thé sau quyét dinh thanh lap ban kiém tra nji bj)

- C4c chuyén dé vé tai chinh, CSVC thuc hién dinh ky vao cudi hoc ky va cudi
nam hoc, cong tac quan ly cia BGH, to chirc hoat dong cua cac doan thé trong nha
truomg do Hiéu trudng quyét dinh t6 chire kiém tra theo KH. Ban thanh tra nhan dén
giam sat.

- Kiém tra déi chiéu, 1ap bién ban nghiém thu mua sim tai san, kiém tra vé quan
Iy va str dung tai san, kiém tra cong tac cham nuéi, thuc hién céac ché d6 chinh sach
déi voi GV, HS do PHT phu trach CSVC quyét dinh t6 chire kiém tra theo KH, Ban
thanh tra nhan dan giam sat.

- Céc chuyén dé vé trinh do nghiép vu su pham; vé thuc hién quy ché chuyén
mén, vé két qua giang day, vé cac nhiém vu khic do cdc PHT phuy trach chuyén mon
quyét dinh t6 chirc kiém tra theo KH.

2.3. Céac T6 truong CM, té trudng cac t6 cOng tac trong nha truong co trach
nhiém phé bién cong khai KH nay dén toan thé CBGV, NV, nguoi lao dong va la
ngudi truc tiép t6 chirc cong téc kiém tra cac hoat dong lién quan dén nhan vién minh
phu tréach theo KH chi dao cua nha truong. Trong cac dot kiém tra nay nhat thiét phai
c6 su tham gia ciua T6 truong hodc T6 phé va mot d/c trong BGH phuy trach méang
cong viée do.

2.4. T4 van phong gido vu:

- C6 trach nhiém cung cép cac biéu mau kiém tra theo quy dinh hang thang cho
cac tb CM, to cong tac.

- Théng bao cong khai KH va két qua kiém tra hang thang.

- Thu va luu mot by hd so kiém tra chdm nhét sau thoi diém kiém tra 15 ngay.

2.5. Luuy:

- Véi nhitng Truong hop GV 6m dai ngay (trén 40 ngay); nghi thai san trong
nam ( hodc thoi diém kiém tra cé thai trén 7 thang, nudi con nho dudi 12 thang tuéi),
néu ban thdn cdc dong chi trén vén c6 két qua cong tdc tot, khong cé ddu hiéu vi
pham ky ludt lao dong, thi c6 thé chi tién hanh kiém tra ho so CM, danh gid két qua
kiém tra thong qua két qua cong tdc tai té, nhém CM;( Kiém tra dén dau, danh gia
dén dé hodc c6 thé danh gid két qua vé CMNV tuwong dicong véi két qua danh gid ciia
lan gan nhdt — néu c¢6 minh chimg)
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- Qua trinh kiém tra CB, gido vién, nhan vién dugc tién hanh tir thang 9/2023
dén hét thang 4/2024. Hang thang, néu do cong viée khong bé tri kiém tra theo KH
dugce T6, nhém CM c6 thé dé suat, nha trudng c6 thé didu chinh danh séch cu thé
CB, gido vién, nhan vién dugc kiém tra;

- Tuy trudng horp cu thé, Lanh dao nha trudong c thé quyet dinh tién hanh kiém
tra dot xudt mot sé gido vién, nhan vién hodc mét ndi dung cong tac (can xem xét,
thiic ddy, phat trién theo dinh huéng cta nha quan 1y).

- Hoat dong kiém tra c6 thé tién hanh két hop, dan xen céac hoat dong khéc trong
nha trucmg (c6 thé 1iy két qua thao giang, két qua danh gla gio day qua Hoi thi
GVDG cép co s&) va tly theo didu kién thoi gian cu thé, co thé duge diéu chinh theo

timg thang cho hop ly./.

Noi nhan:
-Thanh tra So: (b/g}¥ s
-BGH: (c/d); //-
-TT, CBGV,
- Luu: VT.

PHO HIEU TRUONG

Tran Vin Soi Ha Vin Duén



KE HOACH KIEM TRA HOAT PONG SU PHAM HANG THANG
POI1 VOI GIAO VIEN

Nhom Thang 9 | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang2 Thang | Thang
10 11 12 1 3 4
Toén Vii Thi | Ha Thu P& Thu | Pham
Khuyén | Hoai Giang Thu
Thuy
Tin Vi Thi
Dung
Ly Vi
Kim
Anh
Hoa Té chac | Pham Nguyén Nguyén
kiém tra | HOng. Hong Thi
cong tac | Hoa Quynh Huong
lap Giang
HSCM
Sinh cua toan Nguyén
thé giao Thi
vién vao Lt
tuan 3
KTCN | 3 Nguyén
: Minh
Kiém Hai
tra danh
Vin gia gido Vii Thi | Pham Pham
vién N Huong | Thi Thi
Nguyen Giang | Phuong Tuyén
Thi Nhung
Toan
s |mo b3
tuan Minh
Nguyét
Dia P& Thi
Hoai
Trang
GDCD Nguyén
Thi
Ky
NN Ha Nguyén
Hong Hong




Hué Anh
QPAN- Po Vi
TD Quy Ngoc
Dai Nga
Tong 22 3 5 5 5 3
KE HOACH KIEM TRA CHUYEN PE HANG THANG
POI VOI TUNG TO, NHOM CHUYEN MON
Thang
2 4
0,

’ ? 10 11 12 e (du
nhom phong)
To4n - Tin X

Ly - KTCN X
Hoa - Sinh X
Vin X
St - GDCD- PIA X
Ngoai ngir X
TD - GDQP X
Kiém tra toan
dién hoat dong % . T3 Van
ciia tb CM, 16 T6TN | TéQTBS | :
i £ g phong- T6 XH
cong tac va trach Gido Vi
nhiém cua :
TTCM
Tong (KT cong
tac lap
KHCM,
sq diém, 1 1 | 0
s{) CN.‘,
So tur boi
dudng....)
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Ghi chu:
Thang 9 té chire KT, ra sodt cong tac ldp ho so CM, xdy dung KHCM cua nam.
‘ O danh ffcfu x la nhém twong img dwge kiém tra (nhém ghép mén c6 thé KT chuyén
de 2 lan (néu can).

Noi dung kiém tra chuyén dé dwoc trién khai trong théng bdo kiém tra cua thang
(chii yéu kiém tra néi dung SH 16 nhém CM, viéc xay dung, thuc hién {:dc KH CM; viéc doi
méi SHCM tham gia sinh hoat CM trén mang, viéc thuc hién chuyén de - ngoai khoa).

KE HOACH KIEM TRA CHUYEN PE HANG THANG
PO1 VOI CAC NOI DUNG CONG TAC KHAC

Thang

NGi dung

Cong tac Vin thu luu %
trir

Cong tic giao nhin
thywe pham, cong khai X X
tai nha in

Cong tac VSAT thye X x
pham

Cong tic y té hoe X %
dwong

Cong tiac ca‘\p phat van
bing chirng chi, lip so X
ding bd

Cong Tic to chire
phong hoc BM, sir dung X X
TBDH

Cong tac Tai chinh, ké X
toan, thu quy thu, chi

Kiém tra CSVC, kho | X -
tang

Céng Téc Thu Vién TH X X




Cong tac quan ly cua Kiém tra chéo cong tac quan ly cua cac d/c trong BGH, bd tri vao thoi gian
BTr, PHTr phu hop.
Hoat dgng cia doan Hoat q
5. kR A % A oat
thanh nién, cong doan, dong 46 45 .
BTTND cua tb | 9On8 Hoqt dong cua
, cua ban TTND
chire
3 Cb
Poan

Ghi chi: O ddnh ddu la t6, nhém twong ung dugc kiém tra. Ngi dung kiém tra chuyén de
dwgc trién khai trong thong bado kiém tra cua thang. Hoat dong cua DTN va Cong doan dé
nghi cdc t6 chiec tie 16 chire KT ra soat va bao cao bang VB.

KE HOACH KIEM TRA NHAN VIEN, NGUOI LAO PONG HANG THANG DOI
VOI CAC NOI DUNG CONG TAC PHU TRACH

Thang

Noi dung

Nhéan vién,
Thi quy, Ké Tinh Huong
toan, gido vu

Vin thuw, thiét

b,!. day thj Thu Hai Minh Quynh Loan
cong nghé
thong tin
Bép Van Anh, | Ly, Van | Xuyén; )
- ¢ Thuy
Nhinh Gim
Béo vé Cuong | Son Pong

Ghi chii: O ddnh ddu la t6, nhém twong img dwoc kiém tra.

Néi dung kiém tra dge trién khai trong thong bdo kiém tra cia thing.




