SO GD&DT QUANG NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDT NQI TRU THCS VA THPT Djc 1ap - Ty do - Hanh phiic
TINH QUANG NINH

Ha Long, ngay M thangadm 2023
8é: JVQD-DTNTT

QUYET PINH
V& vi¢e cong b8 thi tyc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét ciia trudng
Phé thong Dan tdc N§i trd THCS va THPT Tinh Quang Ninh

HIEU TRUONG TRUONG PTDT NQI TRU THCS VA THPT TiNH QUANG NINH

Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phii vé kiém sodt thi tuc
hanh chinh;

Cain cir Nghi dinh sé 48/2013/ND-CP ngay 04/5/2013 ciia Chinh phii vé sita d6i, bé sung
mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Céin cir Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh phii vé sita d6i, b6 sung
mét sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thit tuc hanh chinh;

Cén cir Quyét dinh s6 292/0P-BGDPT ngay 16/1/2024 ciia B Gido duc va Dao tao vé
viéc céng bo thi tuc hanh chinh mdi ban hanh va thii tuc hanh chinh dugc thay thé linh vuc Gido
duc va Pao tao thugc hé thong gido duc quoc ddn thudc pham vi, chicc ndng qudn Iy ciia Bo
Gido duc va Dao tao;

Cén cir Quyét dinh s6 455/0D-UBND ngay 05/02/2024 ciia Uy ban nhdn dan tinh ban
hanh Ké hoach kiém sodt thi tuc hanh chinh tinh Quang Ninh ndm 2024;

Can cir Ké hoac sé 505/KH-SGDDPT ngay 21/02/2024 ciia S¢ Gido duc va Pao tao ban
hanh Ké hoach kiém sodt thi tuc hanh chinh ndm 2024 cia S¢ Gido duc va Dao tao Qudng
Ninh;

Xét d@é nghi cuia bg phdn tiép cong ddn, gidi quyét thii tuc hanh chinh truomg PTDT Ngi
trii THCS va THPT Tinh Quang Ninh

QUYET DPINH:

Pidu 1. Cong b kém theo Quyét dinh Thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét cia
trudng PTDT Ni trit THCS va THPT Tinh Quang Ninh (cd thii tuc kém thea).

Piéu 2. Céc cén b, gido vién, nhan vién, hoc sinh nha trudng va cac td chirc, c nhan c¢6
lién chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Pidu 3: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ki./.

Noi nhan: -
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N pc}l C THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUY GUA NG PTDT NQI TRU THCS VA THPT TiNH QUANG NINH

Bén ch‘m‘ Igéi héo Quyel dinh s6 MVOD-DTNTT ngay 44 thang Alniim 2023
cua chu i u‘fi‘ng truong PTDT Ngi trii THCS va THPT Tinh Quang Ninh)

PHAN I. DANH MUC THU TYC HANH CHINH

STT Tén tha tuc hanh chinh Thim quyén
1 | Thutuc s6 1: Rut ho so, hoc ba Hiéu truong
2 | Thu tuc s6 2: Nhan bang tot nghiép THPT Hi¢u truong
3 | Thu tuc s6 3: X4c nhan két qua hoc tép Hiéu trudng
4 | Thu tuc 4: Chuyén trudng Hi¢u truong
5 | Tha tuc 5: Tiép nhén hoc sinh chuyén trudng Hiéu truong
6 | Thu tuc 6: X4c nhan hoc sinh dang hoc tai trudmg Hiéu truong
7 | Thu tuc 7: Phiic khao bai thi Hi¢u truong
8 Thu tuc 8: Xin hoc lai Hiéu truéng
9 | Tha tuc 9: Cip lai ho so Hiéu truong

PHAN IL. NOI DUNG CUA THU TUC HANH CHINH

1. Tha tuc s6 1: Rat hd so, hoc ba

a. Trinh tu thuc hién

Buée 1: Hoc sinh hodc cha me hoc sinh ndp don xin rit hd so, hoc ba tai vin phong nha truong.
Buéec 2: Céan b tiép nhan kiém tra ndi dung don, hoc sinh hodc cha me hoc sinh nhan phiéu tra
két qua.

Buéc 3: Ding hen hoc sinh hodc cha me hoc sinh lién hé can by phu trach dé nhan két qua.

b. Thoi gian thuc hién: 01 ngay ké tir khi tiép nh4n yéu cau.

2. Thii tuc s6 2: Nhan bing t6t nghi¢gp THPT

a. Trinh tu thuc hién

Buée 1:

- Hoc sinh nhén bing tét nghiép can mang theo gidy CCCD cua minh hoic c6 dién thoai
cai dinh danh dién tir mirc 2.

- Cha me cua hoc sinh nhén ho Béng tét nghiép THPT cén mang theo Gidy khai sinh cua
con va Ching minh thu nhan dédn cua cha me hoc sinh hodc cé dinh danh di¢n tir mirc 2 va phai
dugc iy quyén theo quy dinh cua phép luat.

Buée 2: Vin thu kiém tra danh sach, dbi chiéu bang t6t nghiép THPT véi céc gidy to lién quan,
néu thiy hop 1€ cho hoc sinh hodc cha me hoc sinh ky nhan vao s6 cép phat bing.

b. Thoi gian thwe hién: 01 bubi lam viéc.

3. Thii tuc s6 3: X4dc nhéan két qua hoc tip

a. Trinh tu thuc hién

Bude 1: Hoc sinh hoc cha me hoc sinh ndp don xin xéc nhén két qua hoc tap tai viin phong nha
trudng.

Bude 2: Can b tiép nhéan kiém tra ndi dung don, ra phiéu hen tra két qua.




Buée 3: Ding hen hoc sinh lién hé cén bd phy trch nhin két qua.

b. Thoi gian thce hi¢n: 03 ngdy ké tir khi tiép nhan yéu cu.

4. Thii tuc s6 4: Chuyén trudng

Cin ¢t cong viin s§ 1306/SGDDT- GDPT, ngdy 16/5/2022 ctia S& GD & DT Quang Ninh

Cin ot Quyét dinh s6 51. Thong tu s6 50. Quyét dinh s6 941/QD — BGDDT ngay 06/4/2021.

a. Trinh tw thue hién

Buwée 1: Hoc sinh hogic cha me hoc sinh ndp hd so theo qui dinh tai vin phong nha trudmg.

Bwée 2: Nhan vién van thu kiém tra hd so hop 18 cap nhét vao sb chuyén di, cép gidy gi6i thiéu
dén S¢ GD&PT va trudng chuyén dén.

Buwére 3: Hoc sinh hogic cha me hoc sinh ndp hd so hoc ba tai S& GD&PT khu lién co 2 (truong
hop xin chuyén ra ngoai tinh).

Buéc 4: Hoc sinh hodic cha me hoc sinh ndp hd so tai noi chuyén dén dé dugc nhép hoc.

b. Thoi gian thuc hién

Viée chuyén truong dugc thuc hién khi két thirc hoc ky I ciia ndm hoc hogc trong thoi gian
hé trude khi khai giang ndm hoc méi. Truong hop ngoai 1¢ vé& thoi gian do Gidm dbc S& Gido
duc va Pao tao noi dén xem xét, quyét dinh.

5. Thi tuc 5: Tiép nhén hoc sinh chuyén trudmg

a. Trinh tu thuc hién

Budére 1: Hoc sinh hoiic cha me hoc sinh ndp hd so tai vin phong trudng.
Ho so gdm cé:

- Pon xin chuyén truong do cha hodc me hodc ngudi giam ho ky.

- Hoc ba (ban chinh).

- Gidy chimg nhan tring tuyén véo 10 (cong lap).

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu truéng nha trudng noi di cAp.

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong do S6 GD&DT noi di cép (trudmg hop xin chuyén dén tir
tinh, thanh ph khac).

- Ho khau hoic Gidy chimg nhan tam tri dai han hoic quyét dinh didu dong cong tac cia
cha hoiic me hogic ngudi gidm ho tai noi s& chuyén dén véi nhimg hoc sinh chuyén cu trii dén tir
tinh, thanh ph khac.

- Hoc sinh chuyén dén truomg PTDT Noi trt THCS va THPT Tinh Quang Ninh c6 gidy
tiép nhén cua Hiéu trudng nha truong .

Bude 2: Nhan vién vin thu tiép nhan kiém tra hd so.

- Hd so hop 1&: Cép nhat s6 chuyén dén va béo céo Hiu trudng sip xép 16p hoc cho hoc
sinh, cAp gidy gi6i thiéu vao 16p cho hoc sinh.

- Hb so chua hop 1é: Huéng dén cha me hoc sinh tiép tuc hoan thanh hd so.

b. Thoi gian thuc hién:

Viéc chuyén truong duge thyc hién khi két thuc hoc ky I clia ndm hoc hodc trong thdi gian
hé truée khi khai giang nim hoc méi. Trudong hop ngoai 1§ vé thdi gian do Gidm ddc S& Gido
duc va Dao tao noi dén xem xét, quyét dinh.

6. Thi tuc 6: X4c nhén hoc sinh dang hoc tai trwong
a. Trinh tu thuc hién
Buwéc 1: Hoc sinh ¢6 nhu ciu x4c nhén dang theo hoc tai trudng ndp don tai vin phong truong.



—. wun U0 P trdch kiém tra ndi dung don, ra phiéu hen tra két qua.
Buée 3: Dung hen hoc sinh lién h¢ viin phong dé nhan két qua
b. Thoi gian thyee hién:

01 ngdy lam viée, ké tir khi tiép nhan don yéu cdu.
7. Thi tyc 7: Phiic khido bai thi (uyén sinh vao 10 va thi TN THPT
a. Trinh tw thuee hi¢gn
Buée 1: Hoe sinh ¢6 nhu cdu phic khdo bai thi ndp don cho cén b phy trach vin phong trudmg.
Buée 2: Can bd phy trédch kidm tra ndi dung don, nhn gidly hen tra két qua khi c6 thong béo két
qua cia S¢ GD&DT.
b. Thoi gian thyec hién:

Can cir thong bdo S¢ Gido duc va Dao tao Quang Ninh.
8. Thii tyc 8: Xin hoc lai
a. Trinh ti thiee hién
Buére 1: Hoc sinh hojic cha me hoc sinh ndp hd so tai van phong truémg.
Hd so gdm c6:

- Pon xin hoc lai tai trudng.

- Hoc ba cua 16p hodc cép da hoc (ban chinh)

- Bing t6t nghiép cla cdp hoc dudi (ban cong chimng)

- Gidy Xé4c nh4n cta chinh quyén dia phuong noi cu trii vé viéc chip hanh chinh sach va
phap ludt ciia Nha nude.

- Trudng hop xin hoc lai tai trudng cii:

Hiéu truéng nha trudng cho phép nhap hoc sau khi da kiém tra hd so.
- Trudng hop xin hoc lai tai truong khéc
Hb so bd sung va thu tyc thuc hién nhu déi véi hoc sinh chuyén truong.

- Trudmg hop xin hoc lai vao 16p dau cp THPT:

Giam déc S& Gido duc va Pao tao xem xét, quyét dinh trén co s& két qua thi tuyén hodic
xét tuyén ctia hoc sinh trudc khi nghi hoc.
Budc 2: Can bd phu trach kiém tra ndi dung don va hd so

- Hb so hop 1&: Cap nht sb chuyén dén va béo céo Hiéu trudng sip xép 16p hoc cho hoc
sinh, cap gidy gi6i thiéu vao 16p cho hoc sinh.

- Hb so chua hop 18: Hudng dAn cha me hoc sinh tiép tuc hoan thanh hé so.

b. Thoi gian thuc hién:

- Viée xin hoc lai duge thyc hién trong thoi gian hé trude khi khai giang ndm hoc méi.
9. Thi tuc 9: Cp lai hé so.
a. Trinh tw thuc hién
Buéc 1: Hoc sinh ndp don xin cép lai hd so tai vin phong nha trudng.
Buéec 2: Can bd tiép nhan kiém tra ndi dung don, huéng din céc tha tuc trinh ty tiép theo béo
céo vé S& GD & DT.
Buée 3: Hoc sinh d& lai sb dién thoai va lién hé cén bd phu trach d& nhén két qua khi S¢ GD &
DT huéng dan.
b. Thoi gian thyee hign: Tra két qua khi c6 viin ban ctia S& GD & DT,




